	附件2
2011届毕业生办理离校手续流程表

	
	
	
	
	填表时间：2011年   月   日

	姓名
	　
	学号
	　
	专业班级
	　

	宿舍
	       栋     房
	联系电话
	　

	办理地点
	各楼栋生管值班室
	各系指定教室

	负责单位
	后保处

宿管科
	各系

	办理事项
	1.宿舍公物有无损坏（损坏照价赔偿）
2.宿舍钥匙已收回（遗失赔偿5元/把）
	1.领取户口迁移证（户口迁移证工本费：5元/本）

2.移交团组织关系（收齐团费）
3.移交党组织关系（收齐党费）

4.领取毕业证书（修满学分、缴清学费、缴清赔偿费用）

	经办人

签名
	经办人：
	经办人：

	备注：1.报到证7月15日由省里下发，请另外返校领取或请辅导员代为投寄，快件费10-20元。

      2.不能一次性办理完毕的同学务必保管好该流程表。

      3.办理完毕后，流程表交由辅导员收存、整理和上交学生处。


